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SONO APERTE LE PRE-ISCRIZIONI AI CORSI GRATUITI 
PER DIPENDENTI DI STUDI PROFESSIONALI 

SAEF SRL offre l’opportunità di prenotare la propria partecipazione ai corsi gratuiti inclusi nel Piano Formativo 
per l’accrescimento e lo sviluppo delle competenze delle risorse umane impiegate negli studi professionali di 
Brescia e Provincia, che è stato finanziato da Fondo Professioni. 

Destinatari degli interventi formativi:Dipendenti di studi e aziende aderenti a Fondo Professioni 
Sono ammessi a determinate condizioni: Apprendisti, co.co.co., co.co.pro 
Potranno essere uditori : lavoratori autonomi, titolari, liberi professionisti e praticanti  
 
Per ciascuna area tematica è possibile partecipare ai moduli da 16 ore sotto elencati: 
 

Area tematica  

Paghe  

Corso Periodo Durata 

 Gestione malattia – maternità – infortunio Settembre 2011 16 ORE 

Elaborazioni mensili - annuali - TFR: teoria   Ottobre 2011 16 ORE 

Elaborazioni mensili - annuali - TFR: pratica Novembre 2011 16 ORE 

Aggiornamento contratti e le diverse tipologie 

contrattuali di lavoro subordinato 

    Marzo 2012 16 ORE 

Gestione del collocamento e delle pratiche del 

lavoro 

Aprile 2012 16 ORE 

Colf, badanti e il rapporto di lavoro con il 

lavoratore extracomunitario 

Maggio 2012 16 ORE  

Area tematica 

Segreteria di ufficio  
Corso Periodo Durata 

 Compilazione pratiche d’ufficio e archiviazione 

sostitutiva 

Novembre 2011 16 ORE 

Privacy e antiriciclaggio Dicembre 2011 16 ORE 

Entratel Gennaio  2012 16 ORE 

Comunicazione orientata al cliente Gennaio 2012 16 ORE 

Gestione del tempo e dello stress Febbraio  2012 16 ORE 

 
 

I corsi verranno realizzati con la collaborazione di Progetto Studio 
e con l’ausilio del software TeamSystem. 

 
 
I corsi si terranno a Brescia, l’avvio è programmato per il mese di Settembre 2011, previo raggiungimento del 
numero minimo di 12 partecipanti. Le lezioni saranno da 4 ore ciascuna. 
 
Per maggiori informazioni  contattare la dott.ssa Silvia Cusmai – TEL. 030.3776990 silvia.cusmai@saef-fin.com 
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Scheda da restituire via fax allo 030.3776989 

(indicare il numero di dipendenti che si intendono far partecipare e la sede) 

Corso Durata N. Dipendenti da 
iscrivere 

Gestione malattia – maternità – infortunio 16 ORE  

Elaborazioni mensili - annuali - TFR: teoria 16 ORE  

Elaborazioni mensili - annuali - TFR: pratica 16 ORE  

Aggiornamento contratti e le diverse tipologie 

contrattuali di lavoro subordinato 

16 ORE  

Gestione del collocamento e delle pratiche del lavoro 16 ORE  

Colf, badanti e il rapporto di lavoro con il lavoratore 

extracomunitario 

16 ORE  

 
Corso Durata N. Dipendenti da 

iscrivere 

Compilazione pratiche d’ufficio e archiviazione 

sostitutiva 

16 ORE  

Privacy e antiriciclaggio 16 ORE  

Entratel 16 ORE  

Comunicazione orientata al cliente 16 ORE  

Gestione del tempo e dello stress 16 ORE  

 
DATI AMMINISTRATIVI STUDIO 
Ragione sociale  _________________________________________________________ 
Referente          _________________________________________________________ 
Indirizzo           _________________________________________________________ 
Tel                   __________________________________________________________ 
Fax                   __________________________________________________________ 
E-mail               __________________________________________________________ 

 
I dati saranno trattati sensi del D.Lgs. 196/03. Si potrà chiedere la modifica o cancellazione scrivendo al responsabile dei dati di Saef Srl                                                                               

  

 

Firma del Titolare  _________________________________ 


